
Vorgaben für die Erstellung der Praktikumsmappe (Kl. 9 SEKI) 

1.  Lege eine Mappe an. 

2.  Gestalte ein  Deckblatt. Es muss enthalten: 

 deinen Namen und deine Anschrift 

 den Namen und Anschrift deiner Schule 

 den Namen und die Anschrift des Praktikumsbetriebs 

 die korrekte Berufsbezeichnung 

 den Zeitraum des Praktikums 

 den Namen der Betreuerin oder des Betreuers im Betrieb und in der Schule 

3.  Stelle deinen Praktikumsbetrieb vor:  
 
Beachte dabei folgende Aspekte:  

 Name des Betriebs,  

 Anzahl der Mitarbeiter,  

 Anzahl der Auszubildenden, 

 Ausbildungsberufe,  

 Abteilungen des Betriebs,  

 Arbeitsmittel, die in deinem Praktikumsberuf eingesetzt werden 

 Arbeitsbedingungen (laut, leise, sauber, angenehm, heiß, nass, draußen, 
drinnen …) 

 
Tipp: Falls vorhanden, kannst du auch ausgewählte Prospekte beilegen oder Fotos 
in den Text einfügen 

4.  Halte deine Erfahrungen fest:  
 

 Fünf Tagesberichte der ersten Praktikumswoche 

 Einen Wochenbericht der zweiten Praktikumswoche 

 Ein Wahlthema: „Skizze und Beschreibung des Arbeitsplatzes“ oder  
„ Beschreibung einer Tätigkeit/ eines Arbeitsablaufs“ 

5.  Auswertung des Praktikums 
Beantworte dabei folgende Fragen und begründe jeweils deine Antworten: 

 Wie hat dir das Praktikum insgesamt gefallen? 

 Fiel dir die Umstellung von der Schule auf den Betrieb schwer? 

 Entsprach das Praktikum deinen Erwartungen? 

 Welche Fähigkeiten haben dir besonders geholfen und wobei? 

 Hast du neue Fähigkeiten entwickelt oder entdeckt? 

 Würdest du deinen Praktikumsberuf nach deinen Erfahrungen in die engere 
Wahl eine Ausbildung ziehen? 

 Hast du während des Praktikums bemerkt, dass in deinem Schulwissen 
noch Lücken bestehen, die du unbedingt füllen musst? 

  

 Formale Gestaltung 

 arbeite mit dem PC 

 Schriftart: Times New Roman oder Arial 

 Schriftgröße 12, Zeilenabstand 1,5 

 Überschriften in Schriftgröße 14, fett  

 Blocksatz 
 

 

 Abgabebedingungen beachten!  

Abgabetermin: 24.11.2023 


